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Accesso Utente

Per poter inserire una notizia, bisogna accedere al sito, inserendo i propri dati di accesso,
Nome utente e Password

@ Nome del portale

Contatti Menu 1 Menu 2 Login

Voce Menu 1 Voce Menu 1 Nome utente

Voce Menu 2 Voce Menu 2

Voce Menu 3

Accesso

Accessibilita Privacy Notelegali Mappadelsito Statistiche diaccesso Feed RSS  Aiutaci a migliorare




Aggiungere una notizia (articolo)

Una volta effettuato l'accesso, selezioniamo «Aggiungi una nuova voce»

@ Nome del portale

Contatti Menu 1 Menu 2 Login

Mario Rossi

Voce Ment 1 Voce Menu 1
Hai 0 commenti niihblicati

Voce Menu 2 Voce Menu 2
Aggiungi una nuova voce

Voce Menu 3
La mia pagina

|l mio account

Accessibilita Privacy Note legali Mappa del sito  Statistiche di accesso Feed RSS Aiutaci a migliorare




Aggiungere una notizia

Si aprira una pop up che utilizzeremo per creare una nuova notizia

Aggiungi articolo

i@ consentito d Aggungl articoll. Modifica | tuoi articoh, Modfica un articolo, Pubbiics articoll, Consents La modfica di element] gi pubbicati

Titolo

1) Editor Code Preview
B I s B ¥E % Paragrafo til ¢
aral Dimensio A -~ LB A (X
19 i
M




Aggiungere una notizia

Nella schermata «Aggiungi articolo» potrete inserire:

Titolo

sern 189 & peom “ret e0ter) DT B

rappresenta il titolo della notizia

rappresenta I’'URL della notizia; viene creato automaticamente al primo
salvataggio dell'articolo.

scegliere dal menu a tendina la corrispettiva categoria (Area tematica).

solo se richiesto, inserire uno o piu tag utili a raggruppare una serie di notizie
accomunati da uno stesso argomento.

serve a definire se la notizia la si vuole far comparire tra le notizie in Primo
Piano (Vedi Pag.19)

se vogliamo far visualizzare nel sito la notizia creata.



Aggiungere una notizia

TAB di un articolo

Contenuto Immagine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi Allegati

* Contenuto: rappresenta il testo presente all'interno della notizia. Questa parte e divisa in
due diversi elementi.

Il primo blocco rappresenta il testo introduttivo che comparira nellHomepage o nelle
pagine che raccolgono la lista di tutte le notizie.
Il secondo blocco rappresenta il testo completo che comparira nella pagina della notizia.

Entrambi i blocchi posso essere gestiti inserendo il Leggi Tutto = alla fine
della frase che vogliamo far comparire come testo introduttivo

ZE0lR ST = N Bl = E % @;_

Cliccare nel punto dove intendiamo inserire il leggi tutto e poi cliccare sull’icona

Testo Completo



Aggiungere una notizia

* Immagine: rappresenta l'immagine principale della notizia e puo essere caricata
direttamente dal vostro pc cliccando sul tasto sfoglia.

Notizie
Contenuto Immagine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi
/,
M, 46,
/VE Immagi ‘articolo 5 -
4/0772 Sfoglia... | Nessun file zionato
/4 (DIMmensione massima di caricamento: 400M)

AAAAA

Titolo Notizia 1

Sfoglia il server...

 Media: questa tab offre |la possibilita di associare un video alla notizia. Il consiglio e
qguello di usare l'opzione "utilizza il servizio di video online". Attraverso questa scelta
potrete selezionare un video presente su Youtube o altri portali per associarlo.

1agine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi Allegati = 5 :
€ @ @ nhttps;//www.youtube.com/watch?v=rLI9clfd_Aw

Carica Sfoglia il server o usa un media remoto Utilizza il servizio di video online | A
I - c Condividi

Seleziona il provider video

: fivlc@] t |2 ] w[o]in ESE
https://youtu.b

I |Iniziaa: 0:00

e inserisci I'D del video



Aggiungere una notizia

» Allegati: avete la possibilita di caricare i vostri file da associare alla notizia.

Cliccando sulla tab allegati selezioniamo la voce «Aggiungi campo allegato»

Contenuto Immagine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi Allegati

Aggiungi campo allegato ) (Dimensione massima di caricamento: 400M)

Cliccare prima sfoglia, per caricare il file presente sul pc, poi bisogna dare un titolo
all’allegato che sara visibile nella parte inferiore della notizia.

ulo_iscrizione_2017-2018.pdf

-1y
AG
o scegli un file sul server //VE /V
Oy, >
Z

Titolo del link (opzionale) . s Testo introduttivo
Contenuto notizia

Attributo titolo del link
(opzionale)

Scarica allegati: Modulo iscrizione 2017-2018



Aggiungere una notizia
Salva

L'inserimento della notizia termina dopo aver cliccato su Salva
o

Aggiungi articolo

i Ti & consentito di: Aggiungi articoli, Modifica i tuoi articoli, Modifica un articolo, Pubblica articoli, Consenti la modifica di elementi gia pubblicati

<>attiva/disattiva la barra laterale

Titolo Test @
Alias del titolo
Categoria - - - Ambiente ‘v
Tags
Inserisci un tag e premi "return” (enter) per aggiungerlo.

Contenuto Immagine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi Allegati

(V) Editor Code Preview

e 19 B|(|I U s =E|E E F | |4 Paragrafo v Stili v $

Caratere v Dimensione'v A v 7/ v & A D B = = v sy A8 2] —

1 0@l B~

B =8 B0

H T2 EA

Testo Introduttivo

Testo Completo



@

Carattere

S SR 'S

Percorso: p

B

I

8

5

ll

v Dimensione:rv A v
—_—

Editor di testi (JCE)

L'editor JCE e I'editor di default che utilizziamo nei siti che realizziamo.
L'interfaccia e molto simile ad un editor standard ed offre svariate funzionalita.

110
I

};_

& Paragrafo

=

i

lp!|

v Stili

v

s
Parole:Q y
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Editor di testi (JCE)

Inserire un immagine

All'interno della finestra dell’editor dobbiamo posizionare il cursore nel punto dove
intendiamo inserire I'immagine, e poi cliccare sull’icona dell’editor raffigurante un quadro.

0 || 9 B | E|[O | &

Carattere v Dimensione'v A v
1 O R B
T 2 oM o

b 4

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisci elit

4 Paragrafo v Stili v @

i . pbe 3 || ==

. sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Inseriamo qui I'immagine

Lmor sit amet, consectetur adipisci elit

. sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam

corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat
cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

12



Editor di testi (JCE)

si aprira un popup dove avremo la possibilita di caricare un'immagine dal nostro computer,
utilizzando l'apposita icona & c=i= e poi [:F " una volta selezionata basta cliccare su
Nella parte superiore possiamo selezionare le proprieta dell'immagine, come la

dimensione, i margini e I'allineamento.

Gestione immagini x

Immagine Rollover Avanzato

URL ——

~
Testo alternativo ‘ Lorem ipsum Carica x

dolor sit amet, consetetur

. p— 5
Dimensioni Proporzionale sadipscing eitr, sed diam
9 nonumy eirmed tempor
Allineamento —-Non impostato— 52 Pulisci stato ° > =
invidunt ut labore et dolore = natura jpg 42 86 KB i
Margin In alto Destra In basso Sinistra magna aliquyam erat, sed

diam voluptua.

Uniforma

v
A /(14 cartelle, 35 files) Nuova cartella gmuto {} Rilascia qui i file

Cartelle O 12 12 Nome m Q Dettagli
A
B8 @& Hom (| amm_trasp
= amm_trasp O tematich
aree_tematiche O
(5] awisi [0 ™= Dbanners
banners O event
B eventi O galle
& Carica % Chiudi
gallery 0O heade!
® higader O headers
headers

Mostra = Tutti [»

< Aggiorna % Annulla

13



Editor di testi (JCE

Selezioniamo I'immagine appena caricata
utilizzando l'icona [Eai e

Gestione immagini

Immagine

URL

Rollover Avanzato

images/natura.jpg

Testo alternativo natura

Dimensioni

Allineamento

Margin

In alto

Uniforma

# /(14 carelle, 36 files)

Cartelle

B8 #& Home

@

[ 2 2 B ¢ 2 T C I R

amm_trasp
aree_tematiche
awisi

banners

eventi

gallery

header

headers

—Non impostato—

Destra

KO & 00 &8
B B

O O
[

—
NP

5

B B

7]

2]

Proporzionale

v Pulisci

In basso Sinistra

% Nome

logo_twitter.png
logo_twitter_header.png
logo_youtube.png
logo_youtube_header.png

MdA_scuole.jpg

= i
Lorem ipsum

dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam

nonumy eirmod tempor

invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed

diam voluptua.

v

| Nuova cartella 6 Carica 9 Aiuto

B Q Dettagli
natura i
jpg File
Dimensioni: 42.86 KB =
Modificato: 30/05/2017, 10:53 )
Dimensioni: 518 x 302
<
@

Enatura.jpg

pdf10.png
powered_by.png

Mostra  Tutti |v

< Aggiorna + Inserisci %X Annulla

S naturajpg e confermiamo l'inserimento

@ 19 Blrlo|s
Carattere v Dimensione:v A v / v gg [ EE
RAR Aol T il

12 EA B4 =E%E 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisci elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua.

|66 Paragrafo v Stili v ¢

gl
I
“«
i
<
7
i
B

Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectptur adipisci elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. quis

nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
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Editor di testi (JCE)

Inserire un link

Nel caso volessimo inserire un link dobbiamo selezionare la parola o la frase che diverra il
link e poi cliccare sull’icona dell’editor che raffigura una piccola catena.

o

e 1 H B I U § E £ £ = |« Paragrafo v Stili v @
Caratere v Dimensione:v A v ~ v o [ D @ = IV IT Y A N Qv @ —

1T e M E

T s 2] AN ww me ase A A B s @E :"!)"(J =l

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisci elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
Selezioniamo la parola scelta per il link

R BT SElE, consectetur adipisci elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam
corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat

cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

15



Editor di testi (JCE)

Inserimento di un link
Si aprira una popup

Gestione link * __URL: linkare una pagina web (link esterno)

L / Sfoglia: linkare un file presente sul nostro pc

URL hitps:/www.google. it = *;/TeStO: viene inserito in automatico il testo
Testo Lorem ipsum dolor sit amet /Selezionato ne”,artiCOIO, SUI quale Saré
| Qeeca & inserito il link

B B K2 Categories & ltems

K2 Tags Possiamo navigare tra i contenuti presents
f:zﬂin nel sito al fine di sceglierne uno da linkare,
ontatti - “ . .
B, / che puo essere un articolo o una categoria
= Menu

Destinazione: possiamo scegliere se il link si
deve aprire nella stessa finistra, o in una

Ancore - © nuova finestra
Destinazione  ~Non impostato- v/rTitoIo: inseriamo il titolo del link, cioe quel
Titoo testo che verra visualizzato posizionando il

| mouse sul link.
+ Inserisci ? Aiuto X Annulla

16



Editor di testi (JCE)

Inserimento di un link
Cliccando su viene creato il link.

= = |« Paragrafo v Stili v o @

(i
il

@0 n|z|y|=
Carattere v Dimensione:v A v & v g§ [ CE
1T O -

B Y |28 k| AA = o = E 'y EE

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisci elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua.

= V(3= v | Ax| A 2] || —

Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, Jonsectetur adipisci elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrum exercitationem ullam
1 scipit i . nisi ut aliquid ex ea commeodi consequatur. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat

cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
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Modificare o cancellare una notizia

Se si vuole effettuare una modifica, bisogna aprire la notizia, e cliccare I'icona
si riaprira la popup, usata in precedenza per inserire la notizia.

Home » Turismo » Titolo Notizia

Modifica articolo [ 0 chiual |

/ 471 consentito d Aggiung) articol, Modiica i tuoi articoll, Modifica un articolo, Pubblica articoki, Consents la modifica di elements gid pubbicats
: Natio o

Giovedi, 05 Gennaio 2017 10:59

Titolo Notizia

xxxxxxxxxxxx

aaaaaaaaa

Testo introduttivo

oooooooooooooooo

Contenuto notizia

18



Modificare o cancellare una notizia

Se invece la si vuole cancellare bisogna nasconderla sempre tramite la popup di modifica,
basta porre su No il parametro di pubblicazione e salvare, e in questo caso |'articolo non
viene piu visualizzato sul sito.

Modifica articolo

1 Ti & consentito di: Aggiungi articoli, Modifica i tuoi articali, Modifica un articolo, Pubblica 3

Titolo Titolo Notizia @
Alias def titolo titolo-notizia

Categoria

Tags

Inserisci un tag e premi “return” (enter) per aggiungerio.

In evidenza

Pubblicato

Contenuto Immagine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi Alleg:

)

o + -— - - - == = =

19



Notizia in primo piano (in evidenza)

Abbiamo la possibilita inoltre di inserire in home page una notizia in primo piano, che puo
essere |la notizia piu importante, o l'ultima inserita.

E @ Nome del portale Cerca
Turismo Notizia in primo piano
Giovedi, 05 Gennaio 2017 /MM
Titolo Notizia 4(;/4/
Testo introduttivo £ /VO r
/2/ 4

20



Notizia in primo piano (in evidenza)
Per gestire le notizie in primo piano, lo si fa sempre tramite la popup di inserimento della
notizia grazie all'opzione In evidenza, basta selezionare Si e salvare.

B e

Modifica articolo

1 Ti & consentito di: Aggiungi articoli, Modifica i tuoi articoli, Modifica un articolo, Pubblica articoli, Consenti la modifica di elementi gia pubblicati

Titolo Titolo Notizia @
Alias del fitolo titolo-notizia
Categ v
Tag
In eviden
Pubblicato
Contenuto Immagine Galleria immagini Media Campi aggiuntivi Allegati
(V) Editor Code Preview
@ [ B I U & = = E| = |« Paragrafo v Stili v o &
Carattere v Dimensione:vy A v / v o [ B B = = = v A A L] —
1T 0 M B

Testo introduttivo

Contenuto notizia
21



Notizia in primo piano (in evidenza)

NB: Per una corretta visualizzazione in primo piano, e consigliabile togliere I'evidenza dalla
notizia precedentemente indicata, sempre tramite il

Una notizia in evidenza, la si puo distinguere nella sezione tutte le notizie, contrassegnata
da una stella.?r

Venerdi, 03 Marzo 2017 12:53
Titolo Notizia 1

m,
My
G//Vg /I/Or
A4

Testo introduttico

Pubblicato in Ambiente

Giovedi, 05 Gennaio 2017 10:59 ﬂ?
Lorem Ipsum
2
iy, In evidenza
07/2/4

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Pubblicato in Turismo




Informazioni utili

la lunghezza dei titoli delle pagine dovrebbe essere compresa fra i 50 e i 65 caratteri, spazi
compresi. Evitare di scrivere il testo tutto in maiuscolo e non utilizzare punti alla fine del titolo

Il testo introduttivo delle notizie in home page dovrebbe essere un periodo di
senso compiuto, senza puntini di sospensione alla fine. E’ opportuno che abbia una lunghezza
massima di 140 caratteri, spazi inclusi.

Il testo di un contenuto deve essere il piu coerente possibile con titolo e testo
introduttivo. Utilizzare liste puntate per elencare parole o concetti costituiti da tre o piu elementi

| link devono essere inseriti solo nel corpo del testo, e non devono essere presenti
nel testo introduttivo. | link devono essere costituiti da parole-chiave significative. Non usare mai
la formula “clicca qui” per attivare un link. Si dovrebbero evitare "pop-up"

Utilizzare immagini di risoluzione adeguata al web (evitare immagini sfocate e di bassa
qualita).



